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ATO DA MESA N° 026/2025
(12 de maio de 2025)

Dispde sobre: Regime de trabalho dos servidores
durante a execu¢do de reformas no prédio da Camara
Municipal de Franco da Rocha, e da outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE
FRANCO DA ROCHA, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢bes
legais, com fundamento na Resolugéio N° 007/2023, de 23 de agosto de 2023,
e na Lei Complementar N° 412/2023 (Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Franco da Rocha), e

CONSIDERANDO a execugdo de reformas no
prédio da Cémara Municipal de Franco da Rocha previstas no Processo
Interno N° 046/2024;

CONSIDERANDO que a realizagdo das obras
gerara transtornos temporarios, como a restrigdo de acesso a determinadas
areas, ruidos e outros fatores que podem comprometer o desempenho das
atividades laborais no local, o que exige a implementagdo de medidas
excepcionais, incluindo a possibilidade de regime de teletrabalho (home
office) para as fungdes que permitam o trabalho remoto;

CONSIDERANDO que a adaptag@o tempordaria as
novas condicdes de trabalho é essencial para preservar o bom andamento dos
servicos, bem como para assegurar o bem-estar e a seguranga dos servidores,
20 mesmo tempo em que se busca mitigar os impactos negativos decorrentes
da reforma;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar
as condicdes de trabalho durante este periodo excepcional, garantindo a
flexibilidade para que os servidores possam cumprir suas fungdes de forma

natureza de suas atribuigdes,

eficaz, seja presencialmente ou por meio de trabalho remoto, conforme a/"
7

i

RESOLVE:

Art. 1° Este ato tem como objetivo disciplinar as
condicdes de trabalho dos servidores durante o periodo de reforma do prédio,
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buscando garantir a continuidade das atividades institucionais e a seguranga
dos servidores, assim como a eficdcia no desempenho das fungdes, adotando
medidas excepcionais necesséarias a manutengdo do regular funcionamento
do orgdo.

Art. 2° Durante o periodo de 15/05/2025 a
30/05/2025, os servidores deverdo se adaptar as novas condig¢des de trabalho
e seguir as orientagdes previstas neste ato e nos comunicados que, por
ventura, vierem a ser emitidos pela Coordenadoria Administrativa-
Financeira.

Art. 3° O regime de trabalho dos servidores, exceto
para o cargo de vigia, sera disciplinado da seguinte forma:

I - Regime de Teletrabalho (Home Office):

a) Os servidores cujas atribui¢gdes e fungdes
possam ser desempenhadas remotamente
deverdo, preferencialmente, executar suas
atividades neste Regime, com a utiliza¢do de
recursos de tecnologia da informagdo.

b) Havendo necessidade, os servidores poderdo

retirar equipamentos de informatica para o
desempenho das atribuigdes no Regime de
Teletrabalho, mediante Termo de
Responsabilidade pela Guarda e Uso de
Equipamentos de Informatica e andlise da
Coordenadoria Administrativa-Financeira.

II - Regime de Trabalho Hibrido:

a) Em caso de necessidade de presenca do
servidor no local de trabalho, sera adotado o
regime hibrido, onde o servidor devera cumprir
parte de suas atribuigdes presencialmente e,
quando possivel, executar outras atividades de
forma remota.
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III — Regime de Sob Demanda:

a) Os servidores cujas atribui¢des e fungdes
ndo possam ser desempenhadas
remotamente  deverdo  permanecer a
disposi¢do de seu orgdo de lotagdo, a
distancia e durante o seu horario de trabalho,
devendo comparecer presencialmente no
local de trabalho para atender eventuais
demandas.

Art. 4° Os servidores deverdo realizar o registro de
frequéncia por meio manual, através de folha de frequéncia, informando em
campo especifico o regime de trabalho executado a cada dia;

§1° O servidor deverd observar o cumprimento da
carga horaria estabelecida para o cargo que ocupa;

§2° As faltas justificadas, injustificadas e/ou o nédo
cumprimento da carga horaria acarretara o desconto correspondente em folha
de pagamento;

§3° O servidor deverd encaminhar a sua frequéncia
digitalizada, via correio eletronico para o Setor de Recursos Humanos, até o
dia 5 (cinco) do més subsequente ao més de apuragao;

§4° Os servidores deverdo manter a guarda da via
original das folhas de frequéncias para serem entregues oportunamente ao
Setor de Recursos Humanos;

§5° Para o regime Sob Demanda, o servidor devera
informar no campo “Observagdo” da folha de frequéncia eventual
comparecimento presencial.

Art. 5° Os orgdos da Camara e os servidores
deverdo manter canais de comunica¢do interno e externo, de modo a
favorecer a emissdo de comunicados e o atendimento de suas demandas.

Art. 6° No Regime de Teletrabalho e no Regime
de Trabalho Hibrido, os servidores deverdo preservar o sigilo dos assuntos
da reparticdo, das informagdes contidas em processos e documentos sob sua

custddia e dos dados acessados de forma remota, mediante observancia das

normas internas de seguran¢a da informagdo e da comunicagdo, bem como
manter atualizados os sistemas institucionais instalados nos equipamentos
trabalho.

—
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Art. 7° Os servicos de vigilancia terdo
funcionamento normal.

Art. 8 A Coordenadoria Administrativa-
Financeira decidira sobre os casos omissos.

Art. 9°  Este Ato entra em vigor na data de sua
publicagdo.
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Publicado na Coordenadoria Administrativa-Financeira, nesta data.

Coordenador Administrativo-Financeiro
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