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AUTOR: MESA DA CAMARA

Dispde sobre: “A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL, QUADRO DE
CARGOS EM COMISSAO, FUNGOES DE CONFIANGA E
FUNGOES GRATIFICADAS DA CAMARA MUNICIPAL DE FRANCO
DA ROCHA.”

A CAMARA MUNICIPAL DE FRANCO DA ROCHA aprovou e eu
promulgo a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secaoll
Definigbes gerais

Art. 1° A estrutura organizacional da Camara Municipal € constituida
pelos seguintes érgaos:

| — Coordenadoria Legislativa;

Il — Coordenadoria Administrativa-Financeira;

lll — Procuradoria Legislativa;

IV — Controladoria, como 6rgdo de coordenagdo do Sistema de
Controle Interno;

V - Servigo de Informagéo ao Cidaddo-Ouvidoria.

§ 1° Os érgéos citados nos incisos | a V, do “caput’, sdo subordinados
a Mesa Diretora, presidida pelo Presidente da Camara.

§2° Todos os 6rgaos da Camara Municipal séo submetidos ao Sistema

de Controle Interno, compreendido por um conjunto integrado de métodos, normas
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e procedimentos de protecdo do patriménio publico, promog¢éo da confiabilidade e
tempestividade dos registros e informacées, da transparéncia, da eficiéncia e da
etica no exercicio de suas fungdes institucionais.

Secaol ll
Da Coordenadoria Legislativa

Art. 2° Sao competéncias da Coordenadoria Legislativa:

| — quanto as agles gerais:

a) conduzir todos os processos relacionados a atividade fim da
Camara Municipal conforme as mais modernas técnicas de organizagao, sistemas
e métodos existentes, fiscalizando sua execucéo e propondo a continua melhoria;

b) contribuir para a preservacao da memoria legislativa do Municipio;

c) difundir a importancia do Poder Legislativo e fomentar a
participacao politica na sociedade;

d) desempenhar outras atividades relacionadas a atividade legislativa,
fiscalizagdo do Poder Executivo, preservagéo e divulgacédo da histéria da Camara
Municipal e cidadania.

Il — quanto as atividades de assessoria parlamentar:

a) assessorar o Presidente da Camara, a Mesa Diretora, as comissdes
permanentes e temporarias no exercicio de suas fungdes;

b) auxiliar na pesquisa técnica sobre temas de interesse do legislador;

c) dar forma final a redacéo das proposituras;

d) secretariar as comissées permanentes e temporarias na elaboragéo
de oficios, relatorios, pareceres e tomar outras providéncias que se fizerem
necessarias;

e) elaborar oficios de carater administrativo ou legislativo, na forma
regimental;

f) controlar o transito de documentos oficiais;

g) formatar o texto final de atos da Mesa, portarias e demais atos

administrativos da Camara Municipal,
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h) providenciar o controle de frequéncia dos Vereadores e o respectivo
relatério mensal;

i) pesquisar e cadastrar matérias de interesse da Camara Municipal
veiculadas ou nao nos meios de comunicagao;

j) registrar dados e fatos histéricos, manter atualizados os registros
dos fatos mais importantes e da atuacéo legislativa da Camara Municipal.

Il = quanto as atividades das fases do processo legislativo:

a) organizar todas as fases do processo legislativo;

b) zelar pela guarda e conservagéo da documentacéo legislativa;

¢) dar publicidade aos atos legislativos e oficiais;

d) controlar os prazos legais e regimentais, em especial de emendas,
de tramitacao pelas Comissées, para sancdo ou promulgagéo;

e) formatar o texto final de emendas a Lei Orgénica do Municipio e
leis, resolugdes e decretos legislativos, apos promulgagéo;

f) validar as indicagdes, os requerimentos e as mogdes parlamentares
e encaminha-los aos 6rgaos competentes;

g) receber e tramitar os vetos aos projetos de leis e controlar o
respectivo prazo de votagao;

h) controlar o prazo para publicagcdo e conferir o texto de atos
legislativos no érgédo oficial de imprensa;

i) registrar os despachos dados aos requerimentos e aos pedidos de
informacoes;

j) apoiar em todos os aspectos a realizagdo das sessdes ordinarias,
extraordinarias, secretas e especiais;

k) elaborar as pautas, fornecendo todos os documentos necessarios
elou solicitados em Plenario, acompanhar a discussdo das matérias, dar o
encaminhamento e alimentar o sistema informatizado de acordo com os despachos
do Presidente da Camara ou da Mesa Diretora;

) controlar os prazos dos pedidos de informagdes, cobrando resposta

do Poder Executivo quando expirado o prazo legal ou regimental;
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m) elaborar atas das sessées ordinarias, extraordinérias, solenes e
das comissdes permanentes e temporarias;

n) redigir de forma resumida as sessdes, as audiéncias publicas, os
pronunciamentos e os depoimentos tomados por comissdes especiais de inquérito
e comissdées processantes quando de competéncia da Camara;

IV — quanto as atividades do arquivo e publicidade:

a) manter o arquivo de proposituras do ano corrente, com todos os
documentos do processo legislativo;

b) encaminhar para publicagdo todos os atos legislativos e
administrativos, no 6rgéo oficial de imprensa, com cépia para o Poder Executivo,
quando for o caso;

c) disponibilizar a integra de emendas a Lei Orgénica do Municipio,
leis, resolugdes e decretos legislativos na rede mundial de computadores, com a
formatagao adequada para visualizagao;

d) manter arquivo auxiliar de documentos referentes as comissées,
aos conselhos, aos comités e quaisquer outros 6rgédos colegiados criados por leis
especiais, com representacdo da Camara Municipal,

e) manter atualizado o cadastro de controle de mandatos de membros
da Camara Municipal nos referidos 6rgéos colegiados, de preferéncia em sistema
informatizado e providenciar os expedientes necessarios a posse dos vereadores;

f) alimentar e manter atualizado o cadastro de atos legislativos e
administrativos da legislatura, do Presidente da Camara, da Mesa Diretora, de
partidos politicos, de Vereadores e de comissdes, em sistema informatizado,

g) fornecer relatérios a respeito de atos legislativos a qualquer
interessado;

h) registrar no sistema informatizado da Camara atas das sessoes;

i) classificar e arquivar os documentos encaminhados para esse fim,
mantendo o arquivo organizado e atualizado;

j) proceder & reunido e a indexagéo da legislacédo e de outros atos

normativos;
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k) atender as solicitagbes internas e externas de documentos
arquivados, controlando seu empréstimo e sua devolugdo ou providenciando
reproducoes;

I) desenvolver e manter sistemas de catalogagéo, classificagédo e
indexagdo de acervo bibliografico e multimeios.

Paragrafo tnico. A Coordenadoria Legislativa é dirigida por servidor
titular de cargo efetivo designado em fungédo de confianga de Coordenador, cujos

requisitos e atribuicbes estdo previstas nos Anexos | e Il da presente Resolugéo.

Secao
Da Coordenadoria Administrativa-Financeira

Art. 3° Sido competéncias da Coordenadoria Administrativa-
Financeira:

| - conduzir todos os processos da atividade meio da Camara
Municipal consistente na gestéo e financeira conforme as mais modernas técnicas
de organizacdo, sistemas e métodos existentes, fiscalizando sua execugao e
propondo a continua melhoria nas unidades da Camara Municipal;

Il - sempre adotar critérios de racionalidade administrativa e
economicidade em suas atividades, inclusive quando realizadas por terceiros
contratados;

Il - promover eventos, de acordo com as diretrizes de gestéo de
pessoas, direcionados a capacitagéo e ao treinamento dos servidores da Camara
Municipal, em niveis gerencial, tatico e operacional, no sentido de, além do
aprimoramento técnico, contribuir para que a cultura da gestéo da qualidade seja
absorvida por toda a organizacao;

IV - subsidiar o Presidente da Camara e a Mesa Diretora quando da
definicdo de programas que envolvam sistemas de gestdo, propondo diretrizes
técnicas adequadas para que as agdes tenham critérios Unicos de padronizagao;

V - desempenhar outras atividades relacionadas a gestao

administrativa e financeira da Camara Municipal.
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§ 1 ° A Coordenadoria Administrativa-Financeira e dirigida por servidor
titular de cargo efetivo designado em funcdo de confianca de Coordenador, cujos
requisitos e atribuicdes estdo previstas nos Anexos | e Il da presente Resolugéo.

§ 2° A Coordenadoria Administrativa-Financeira, em conjunto com a
Controladoria, devera conduzir todas as medidas necessarias para o atendimento
do Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo ou outro que
vier a substitui-lo.

§ 3° A Coordenadoria Administrativa-Financeira, em conjunto com a
Coordenadoria Legislativa, devera dar suporte ao funcionamento do Servigo de
Informacéo do Cidadédo — Ouvidoria (SIC-Ouvidoria).

§ 4° As atribuicdes de contabilidade publica, tesouraria, gestdo de
patriménio, compras publicas, entre outras, inerentes a Coordenadoria
Administrativa-Financeira, deverdo ser executadas pela equipe de servidores nele

lotada, com obediéncia ao principio da segregacéo de fungdes nas pessoas.

Art. 4° A Coordenadoria Administrativa-Financeira € composta pelos
seguintes érgaos:

| — Setor de Servigos Gerais;

Il — Setor de Recursos Humanos;

Il - Setor de Contabilidade, Finangas, Patriménio e Compras
Publicas;

|V — Setor de Transporte;

V — Setor de Comunicagédo e Cerimonial.

Paragrafo unico. Os 6rgaos previstos no “caput” séo dirigidos por
servidores titulares de cargo efetivo designados em fungédo de confianga de Chefe
de Setor, cujos requisitos e atribuicdes estao previstas nos Anexos | e |l da presente

Resolugao.

Art. 5° Sao competéncias do Setor de Servigos Gerais:

| — quanto as atividades de manutengéo:
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a) conservar a estrutura fisica do prédio da Camara Municipal,
especialmente as instalagbes de som, elétricas, hidraulicas, telefénicas e de
equipamentos de ar condicionado;

b) acompanhar, orientar e supervisionar a execugdo dos servigos de
limpeza, de copa e cozinha, telefonia e reprografia;

c) providenciar a abertura e o fechamento do prédio da Cémara
Municipal, responsabilizando-se pelo hasteamento e arreamento das bandeiras;

d) responsabilizar-se pelo controle, guarda, conservagdo e Uuso
adequado dos equipamentos, utensilios e produtos utilizados nos servigos
pertinentes a sua area de atuagao;

e) responsabilizar-se pela guarda, manutengdo, reparagdo e uso
adequado dos bens méveis da Camara Municipal, se necessario, com a contratacao
de seguro de bens para tal fim;

f) organizar o servigo de vigilancia e seguranca patrimonial da Camara
Municipal, inclusive por monitoramento informatizado remoto e em tempo real.

Il — quanto as atividades de recepgao:

a) organizar o servigo de recepgdo ao publico externo;

b) receber documentos encaminhados a Camara Municipal.

Il - quanto as atividades de apoio administrativo:

a) elaborar e implantar o plano diretor de informatica, a fim de
promover a evolugéo tecnolégica de equipamentos e programas basicos;

b) dar suporte @ Coordenadoria Legislativa no controle do servigo de
protocolo de documentos enderecados & Camara Municipal, desta a terceiros e de
proposituras apresentadas pelos Vereadores, formando os respectivos autos de
controle de andamento e prazos de resposta;

c) atualizar e garantir o desempenho dos sistemas de informatica
existentes;

d) elaborar manuais de orientagdo dos sistemas e programas

desenvolvidos; .
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e) garantir o sigilo, a seguranga e a integridade dos dados existentes
nos sistemas e armazenados nos servidores de arquivos, por meio da elaboragéo e
aplicacao da Politica de Seguranca da Informacao;

f) efetuar a manutencéo de programas de computadores e administrar
as redes de computadores, seus usuarios, configuragées, desempenho e topografia;

g) solucionar os problemas técnicos ocorridos com os equipamentos;

h) orientar e treinar os diversos setores da Camara Municipal quanto

a utilizagdo dos equipamentos e sistemas instalados.

Art. 6° Sao competéncias do Setor de Recursos Humanos:

| - elaborar e operar o sistema de recrutamento e de selegédo de
pessoal;

Il - levantar necessidades e planejar programas de treinamento de
pessoal;

[l - elaborar propostas de alteragdes na estrutura organizacional e no
plano de carreira dos servidores;

IV - promover programas de integracdo de pessoal,

V - prestar informagées em requerimentos dos servidores e auxiliar na
elaboragdo de atos normativos relacionados a sua area de atuagao;

VI - providenciar os expedientes necessarios & admissao, a
exoneracao e a demissao de servidores;

VIl - manter cadastro de informagées funcionais e de outros dados
relativos aos servidores e Vereadores;

VIIl - manter cadastro atualizado a respeito dos cargos dos
Vereadores, seus titulares e enderecos relativos a drgdos federais, estaduais e
municipais, a fim de prestar informacées solicitadas por 6rgéos externos;

IX - elaborar atos da Mesa Diretora, portarias e outros expedientes
relativos & administracéo de pessoal;

X - manter controle de frequéncia, de horas extras e de beneficios

concedidos aos servidores;
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X| - elaborar folhas de pagamento;

XII - gerir o sistema de avaliagdo de desempenho dos servidores da
Camara Municipal,

XIll - elaborar relatérios, certidées e declaracdes referentes a
assuntos de pessoal;

XIV - manter sob sua responsabilidade e guarda toda a documentacéao
de pessoal;

XV - desempenhar outras atividades relativas a gestdo de pessoas.

Art. 7° Sao competéncias do Setor de Contabilidade, Finangas,
Patrimdnio e Compras Publicas:

| — quanto as atividades de contabilidade:

a) juntamente com o Presidente da Cémara, assinar documentos
relativos a créditos bancarios transmitidos eletronicamente;

b) assinar balancetes, balangos e demais pegas contabeis
necessarias ao fiel cumprimento da legislagéo financeira;

c) zelar, para fins de exames e inspecdes, para que os documentos
processados nos servigos subordinados sejam correta e regularmente arquivados;

d) acompanhar diariamente toda a legislagdo que rege as atividades
em sua area de atuagéo;

e) realizar a prestagdo de contas da Camara Municipal diante do
Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, preparando, inclusive, o Relatorio de
Gestao referente ac exercicio findo;

f) elaborar os Relatérios Quadrimestrais de Gestéo Fiscal, determinar
sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio, bem como seu encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

g) prestar a Prefeitura Municipal, mensalmente, todas as informacgdes
relativas @ Camara Municipal, a fim de subsidiar o Relatério Resumido de Execucao

Orcamentaria previsto na LRF;
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h) acompanhar os gastos com pessoal na Cémara Municipal e
informa-los, periodicamente, a Presidéncia da Camara, para que seja evitado o
descumprimento dos limites estabelecidos pela legislacdo sobre a materia;

i) elaborar a proposta orgcamentaria da Camara Municipal para o
exercicio seguinte, sempre em consonancia com o disposto no Plano Plurianual de
Investimentos e Lei de Diretrizes Orgamentarias;

j) conduzir todas as medidas necessarias para o atendimento do
Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ou outro que vier
a substitui-lo, na area financeira.

Il — quanto as atividades de tesouraria:

a) receber, registrar e controlar o numerario transferido pelo Poder
Executivo, mantendo-o em conta corrente bancaria;

b) efetuar o pagamento das despesas;

c) realizar todos os processos de receita e despesa publicas.

Il - quanto as atividades de patriménio:

a) gerir o sistema informatizado de controle de patriménio, mantendo
cadastro atualizado dos bens adquiridos e registrando as transferéncias entre os
6rgdos da Camara Municipal;

b) manter controle do estoque, mediante registro das entradas e
saidas de materiais e efetuar levantamento de necessidades dos érgdos da Camara
Municipal com vistas a sua reposicéo.

IV — quanto as atividades de compras publicas:

a) adquirir materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento
das atividades da Camara Municipal de acordo com os procedimentos licitatorios
vigentes;

b) realizar o processo licitatério para a contratagéo de obras e servigos
de acordo com a legislacao vigente;

c) fiscalizar o cumprimento de contratos firmados pela Camara
Municipal, elaborando aditivos e providenciando a aplicagdo de penalidades,
quando for o caso;
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d) conservar atualizado o cadastro de fornecedores e manter arquivo

préprio de documentos relativos as licitagdes.

Art. 8° Sao competéncias do Setor de Transporte

| - providenciar o licenciamento e o emplacamento dos veiculos da
Camara Municipal;

Il — Auxiliar o Setor de Compras na contratagédo e a renovagéo de
seguro de veiculos da Camara Municipal;

Il - guardar, conservar e manter registro de manutencéo preventiva e
corretiva dos veiculos oficiais;

IV - dar suporte & contratagédo e gerir o sistema de rastreamento;

\V - orientar e controlar o uso de veiculos oficiais por servidores e
Vereadores para atendimento exclusivo do interesse publico;

VI - orientar e adotar as medidas competentes para ndo se permitir a
utilizacao de veiculos oficiais por pessoas estranhas a Camara Municipal.

VIl — Realizar o controle da frota de veiculos colocados a disposigao
da Camara Municipal de Franco da Rocha, inserindo as informagées necessarias ao
controle da frota em sistema informatizado, conforme relatérios entregues pelos
motoristas da Edilidade.

Art. 9° Sao competéncias do Setor de Comunicagédo e Cerimonial:

| - promover a publicidade e a divulgagao das atividades da Camara
Municipal pelos diferentes meios de comunicagao;

Il - juntamente com a Coordenadoria Legislativa, fornecer a imprensa
informacdes sobre as atividades e matérias que tramitam na C&mara Municipal;

|1l - definir estratégias de valorizagéo das acdes dos Vereadores;

IV - definir estratégias de valorizagéo das agdes do Presidente da
Camara e dos Vereadores, nos diversos meios de comunicagdo escrita e falada;

V - orientar o Presidente da Camara e os Vereadores no contato com
a imprensa e organizar entrevistas coletivas e individuais;

11
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VI - encaminhar pautas via correio eletrénico por meio do “mailing”

pauta;

VIl - planejar e coordenar a produgdo e a edicdo de publicagbes e
programas na midia impressa e eletrénica;

VIII - coordenar a produgdo de material grafico de apoio a eventos e
campanhas institucionais;

IX - planejar e coordenar o servigo de fotografia;

X — definir, juntamente com a Coordenadoria Legislativa, sistemas e
estratégias de organizagéo do acervo fotografico e historico;

X| - manter atualizado o cadastro de veiculos de comunicagao;

XIl - promover, sempre que possivel e em datas oportunas, a
recuperacdo e a divulgacdo da histéria da Cémara Municipal, por meio de
exposicées, mostras, debates e outros eventos abertos a populagéo;

XI1I - definir o planejamento do “site” oficial da Camara Municipal;

XIV - definir a operacionalizagéo dos sistemas de informagdes digitais
para os publicos interno e externo, em parceria com o Setor de Servicos Gerais
Administrativos;

XV - encaminhar pautas por correio eletrénico aos usuarios
cadastrados por meio do “website”;

XVI - promover a atualizagdo permanente, e sempre que solicitado,
das informagodes dos Vereadores no “site” oficial da Camara Municipal;

XVII - coordenar as atividades do sistema de som;

XVIII - elaborar o calendario anual das atividades solenes;

XIX- auxiliar o Presidente da Camara Municipal na condugéo das
acdes protocolares;

XX - programar e organizar visitas oficiais;

XX| - atender e orientar as pessoas ou grupos de pessoas que
desejem conhecer a Camara Municipal;

XXII - informar a populagéo a respeito dos trabalhos legislativos por

meio da televisdo, radio, imprensa escrita e rede mundial de computadores;
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XXIll - fomentar a democracia participativa na Camara Municipal, em
especial com a participagao direta da sociedade civil nas atividades legislativas, por
meio de consultas publicas, audiéncias ptblicas e outros eventos coletivos;

XXIV - desempenhar outras atividades relacionadas a comunicagao

institucional e ao cerimonial.

Secao IV
Da Procuradoria da Camara

Art. 10 Sdo competéncias da Procuradoria da Camara:

| — orientar, quanto aos aspectos da constitucionalidade e legalidade,
as acodes legislativas e administrativas;

Il - elaborar pareceres juridicos sobre questdes legislativas e
administrativas;

Il - representar a CAmara, em juizo ou fora dele, na defesa de seus
direitos e interesses, na propositura de agdes judiciais e apresentacéo de defesas e
recursos;

IV — assessorar os trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de
Comissdes legislativas, quando estes exijam fundamentagéo juridica;

V — orientar a elaboragéo dos pareceres emitidos pela Comissao de
Constituicao e Justica;

V| — redigir minutas e dar fundamentacéo juridica aos atos da Mesa
Diretora e do Presidente da Camara;

V|| — assessorar pregoeiro equipe de apoio, presidente e comisséo de
licitagdo, bem como examinar previamente toda instrugao relativa a formalizacéo
das licitagées, contratos, concessdes, acordos, ajustes ou convénios nos quais a
Camara Municipal seja parte, cuidando dos aspectos juridicos e da redacao dos
mesmos;

VIII - analisar as minutas dos editais e contratos administrativos, bem

como emitir parecer sobre a possibilidade de dispensa ou de inexigibilidade de
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licitagédo e aditamento de contratos, com base nas justificativas apresentadas pelas
areas requisitantes;

IX — assessorar as comissdes de sindicAncias e processos
administrativos instaurados pela autoridade competente, nos termos da legislagéo
vigente;

X — coordenar a manutencdo e atualizagdo de coletdnea de leis
municipais, bem como das legislagées federal e estadual, de interesse da Camara
Municipal;

X| — dar adequada redacéo as informagdes que devam ser prestadas
pela Camara Municipal em quaisquer processos administrativos e judiciais;

XII — praticar quaisquer atos junto aos 6rgéos do Poder Judiciario e do
Ministério Publico, na defesa dos interesses da Camara;

XIIl — propiciar a unificacdo de pareceres sobre questdes juridicas,
sugerindo revisdes na legislagéo e formulando, independentemente de designagao
especifica, argui¢do de inconstitucionalidade, quando for o caso;

XIV — propor ao Presidente da Cémara o encaminhamento de
representacdo para a declaragdo de inconstitucionalidade de quaisquer normas
municipais;

XV - desempenhar outras atividades relacionadas ao
assessoramento juridico da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. A Procuradoria da Camara € dirigida por servidor
titular de cargo efetivo de Procurador Legislativo designado em fungao de confianga
de Procurador Geral, cujos requisitos e atribuicées estdo previstas nos Anexos | e |l

da presente Resolugéo.

Segdo V
Da Controladoria

Art. 11 A Controladoria, como 6rgéo de coordenacéo do Sistema de

Controle Interno, tem as seguintes competéncias:
| — exercer o controle da execugao do orgamento da Céamara;
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Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal,
bem como examinar a escrituragdo contabil e documentacéo correspondente;

lll — apoiar o controle externo na sua missé&o institucional;

IV — exercer o controle das operagdes de créditos, avais e garantias,
bem como dos direitos e dos haveres da Camara Municipal;

V — promover a normatizagéo, o acompanhamento, a sistematizagao
e a padronizacéo dos procedimentos de auditoria, fiscalizagéo e avaliagao de gestao
da Camara Municipal,

VI —realizar auditorias nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario,
de pessoal e demais sistemas administrativos e operacionais da Camara Municipal;

VIl — prestar informacbes sobre a situagdo fisico-financeira dos
projetos e atividades constantes dos orgamentos da Camara Municipal;

VIl — manter registros sobre a composi¢céo e atuagéo de pregoeiro,
equipe de apoio a pregoeiro, presidente de comissédo de licitagdo e comissédo de
licitacao;

X — apurar, no @mbito da Camara Municipal, os atos ou fatos
inquinados de ilegais, ou de irregulares, formalmente apontados, praticados por
agentes publicos ou privados na utilizagdo de recursos publicos municipais e,
quando for o caso, comunicar a autoridade responséavel para as providéncias
cabiveis;

X — estimular as entidades locais da sociedade civil a participar do
acompanhamento e fiscalizagdo dos programas e obras executadas com recursos
dos orgamentos da Camara Municipal;

X| - fiscalizar e realizar a tomada de contas dos érgédos encarregados
da administragao dos recursos financeiros e valores;

XIl - propor a aplicagdo de penalidades, conforme legislagao, aos

gestores inadimplentes;
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Xlll - examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

XIV — exercer o controle sobre a execucdo da receita bem como as
operacdes de crédito, emissao de titulos e verificagéo dos depositos de caugoes e
fiancas;

XV - exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta
“restos a pagar" e "despesas de exercicios anteriores”;

XV| — acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de
celebracéo de convénios examinando as despesas correspondentes;

XVII — supervisionar as medidas adotadas pela Camara Municipal
para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos
artigos 22 e 23 da Lei n® 101/2000, caso haja necessidade;

XVIII — realizar o controle da destinagdo de recursos obtidos com a
alienagao de ativos, de acordo com as restrices impostas pela Lei Complementar
n° 101/2000;

XIX — controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos
resultados primario e nominal;

XX — acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas, os atos de admisséo de pessoal, a qualquer titulo;

XX| — verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no
Tribunal de Contas;

XXI| - desempenhar outras atividades relacionadas ao controle
interno da Camara Municipal, inclusive quando da edicdo de regulamentos e
orientacoes.

Paragrafo tnico. A Controladoria é dirigida por servidor titular de

cargo efetivo de Controlador Interno Legislativo.

Secgao Vi
Do Servigo de Informagéo ao Cidadado-Ouvidoria
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Art. 12 Sdo competéncias do Servico de Informagéo ao Cidadao-

Quvidoria:

| - coordenar todas as atividades necessarias ao atendimento da Lei
Federal 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo - LAl), a que vier substitui-la ou
altera-la e demais normas de transparéncia;

Il — coordenar todas as atividades necessarias ao atendimento da Lei
Federal 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGDP), a que vier a
substitui-la ou altera-la e demais normas de protecdo de dados pessoais;

lll - examinar e encaminhar aos érgdos competentes, da Camara
Municipal e fora dela, as manifestagdes da sociedade que Ihe forem dirigidas;

IV - receber, examinar e encaminhar aos érgdos competentes da
Camara Municipal, as reclamacées sobre funcionamento ineficiente de servigos
publicos por ela prestados;

V - receber, examinar e encaminhar aos 6rgdos competentes as
dentncias de violagédo ou qualquer forma de desrespeito aos direitos e liberdades
fundamentais, de ilegalidades, de atos de improbidade e de abuso de poder;

VI - receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos
de informacées sobre as atividades da Camara Municipal e demais o6rgéos e
entidades da Administragéo Publica Municipal;

VIl - dar prosseguimento e processamento as manifestacées
recebidas;

VIIl — receber e dar encaminhamento as solicitagdes dos internautas
por meio de correio eletrdnico;

IX - informar o cidad&o ou entidade sobre as manifestagdes efetuadas;

X - auxiliar na adocdo de medidas necessarias a regularidade dos
trabalhos legislativos e administrativos afetos a Camara Municipal;

X| - auxiliar o Setor de Comunicacéo e Cerimonial na divulgagéo dos
trabalhos da Camara Municipal, dando conhecimento aos cidaddos dos canais de

comunicacdo e dos meios de participagéo social disponiveis.
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Paragrafo Unico. O Servico de Informagao ao Cidadao-Ouvidoria é
dirigido por servidor titular de cargo efetivo designado em fungéo de confianga de
Quvidor, cujos requisitos e atribuigdes estéo previstas nos Anexos | e Il, da presente

Resolugéo.

CAPITULO I
DAS FUNGOES DE CONFIANGA

Art. 13 Fica criado o Quadro de Fungdes de Confianga da Camara
Municipal, com as denominagdes, quantidades, exigéncias e atribuicées definidas
nos Anexos | e |l desta Resolugdo e valores das gratificagées em lei propria.

Paragrafo Unico. As funcdes de confianga serdo identificadas em
evento/rubrica em separado do vencimento, constituindo-se base de célculo para o
Décimo Terceiro Salario e do acréscimo de um tergo de férias constitucional, sem

incidéncia de contribuicées previdenciarias.

CAPITULO 1ll
DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 14 Fica criado o Quadro de Fungées Gratificadas, por exercicio
de atribuicbes especificas além daquelas originarias do cargo publico, com as
denominacdes, quantidades, exigéncias, atribuicées definidas nos Anexos Il e IV,
desta Resolugéo.

§ 1° O valor das gratificagbes das fungbes gratificadas sera
disciplinado em lei e reajustado conforme o indice anual adotado para o reajuste dos
salarios do servidores da Camara Municipal.

§ 2° O valor das gratificagées das fungdes gratificadas nao sera
incorporavel aos vencimentos dos servidores designados, para qualquer fim.

§ 3° O servidor somente fara jus ao recebimento da gratificacao nos
meses em que houver o efetivo exercicio da atividade que lhe da ensejo.

§4° As funcdes gratificadas serdo identificadas em evento/rubrica em

separado do vencimento, constituindo-se base de calculo para o Décimo Terceiro
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Salario e do acréscimo de um terco de férias constitucional, sem incidéncia de

contribuicdes previdenciarias.

CAPITULO IV )
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 15 Fica criado o Quadro de Cargos em Comissdo, com
quantidade, exigéncias e atribuicées previstas nos Anexos V e VI, desta Resolugao.

§1° A remuneragdo do cargo em comissdo previstos no “caput’
constara em lei prépria, em obediéncia aos arts. 37, inc. X e 51, inc. IV, da
Constituicdo Federal e arts. 19 e 20, inc. Ill, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo.

§2° Os servidores nomeados para os cargos de Assessor Parlamentar
serdo distribuidos e lotados nos gabinetes por meio de Ato da Mesa Diretora.

§ 3° Ao exercicio de cargos de provimento em comiss&o néo sera

atribuido o pagamento de horas extras.

_ CAPITULOV '
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 Nos 4 (quatro) primeiros anos de vigéncia desta Resolugao,
admitir-se-a que o servidor designado em funcéo de confianga dos Anexos | e Il ou
ocupante de cargo em comiss&o dos Anexos V e VI, todos desta Resolugéo, estejam

cursando o nivel superior de escolaridade exigida como requisito para nomeacao.

Art. 17 As despesas decorrentes da presente Resolugéo correrao a
conta das dotagbes orcamentarias préprias, consignadas no orgamento vigente,

suplementadas se necessario.

Art. 18 Fica baixado como organograma da Céamara Municipal o

constante no Anexo VI, desta Resolugéo.
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Art. 19 Esta Resolugdo entra vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario, em especial a Resolugdo 01/2022 e a
Resolugdo 03/2022, produzindo seus efeitos a partir de 1° de setembro de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE FRANCO DA ROCHA, data supra.

T g

et S .

CE AMPOS RODRIGUES

Presidente

PUBLICADA na Secretaria Legislativa de Administracéo, nesta data.
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ANEXO |

QUADRO DAS FUNGOES DE CONFIANGA

i DENOMINAGAO i EXIGENCIA QUANTIDADE
Coorgenader | Qumet cad0 piblec do|
Chefo doSetor | Qusauer a0 ndblcc @ os
Procurador Geral Procurador Legislativo 01

Cliidor c(;|a1uue?cliqrcL>l ir nﬁfirlgs?upz?iglrico do il
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ANEXO I

ATRIBUICOES DAS FUNCOES DE CONFIANGA

' DENOMINACAO ATRIBUICOES
Coordenar, supervisionar e revisar as atividades da
Coordenadoria Legislativa e da Coordenadoria Administrativa-
Coordenador Financeira.

Liderar equipes de servidores na execucéo das atividades que
compdem as competéncias da Coordenadoria Legislativa e da
Coordenadoria Administrativa-Financeira.

Chefe de Setor

Coordenar, em apoio aos Coordenadores, as atividades
referentes aos setores da Coordenadoria Administrativa-
Financeira.
Liderar equipes de servidores na execugéo das atividades que
compdem as competéncias da Coordenadoria Administrativa-
Financeira.

Coordenar, supervisionar e revisar, em ultima insténcia, todas

Procurador as atividades da Procuradoria da Camara.
Geral Distribuir os processos administrativos e judiciais.
Aprovar, em ultima instancia, os pareceres emitidos.
Dirigir o Servico de Informagdo ao Cidad&o-Ouvidoria,
coordenando, supervisionando e revisando as atividades de
Quvidor acesso a informacéo, na transparéncia ativa e passiva, como

também aquelas relativas as responsabilidades de
encarregado de tratamento de dados pessoais
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ANEXO IlI

QUADRO DAS FUNCOES GRATIFICADAS |

DENOMINAGAO ‘ EXIGENCIA T QUANTIDADE |
Agente de  Contratagdo | Qualquer cargo publico do
(Pregoeiro/Presidente de | quadro + nivel superior® 01

Comisséo de Licitagcao)

Membro de Comissdo de
Contratagéo (Equipe de Apoio | Qualquer cargo publico do 04
e de Comissao de Licitagdo) | quadro + nivel superior*

*ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagéo compativel
ou qualificagao atestada por certificacéo profissional emitida por escola de governo

criada e mantida pelo poder publico.
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ANEXO IV

ATRIBUICOES DAS FUNCOES GRATIFICADAS
DENOMINAGAO | ATRIBUICOES
Coordenar todos os atos administrativos relativos
aos processos de licitagéo, coordenar a equipe de
apoio de pregdo, presidir a comissédo de licitagéo,
conforme legislagédo federal e municipal.
Realizar todos os atos necessarios a gestao e
fiscalizacdo dos contratos administrativos.
Realizar todos os atos administrativos relativos aos
processos de licitagdo e de pregdo, conforme
legislacédo federal e municipal.
Auxiliar na gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos.

Agente de Contratacdo
(Pregoeiro/Presidente de
Comisséo de Licitagao)

Membro de Comissdo de
Contratacdo (Equipe de
Apoio e de Comissdo de
Licitagéo)
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ANEXO V

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO |
DENOMINACAO EXIGENCIA QUANT.
Assessor Parlamentar Nivel Superior 22
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ANEXO VI
| "ATRIBUIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO |
" DENOMINAGAO ATRIBUICOES |

assessoria da atividade parlamentar, em particular na
elaboragdo e no acompanhamento de tramitagdo de
Assessor proposicées de interesse do Vereador, providenciar o
Parlamentar expediente e as audiéncias do Vereador, representar o
Vereador em eventos e ocasides por ele determinadas e
executar outras tarefas determinadas pelo Vereador
inerentes as atribuicées politicas deste.
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SIC-Quvidoria

ANEXO VI
ORGANOGRAMA
Procuradoria
Legislativa

Controladoria

Coord, Legishativa

Setor de Servigos
Gerals

Setor de Recursos
Humanos

Setor de Cont., Fin.,
Patrim. e Compras
pablicas

Setor de Transperte

Setor de Comunicagio
e Cerimonial
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